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檔　　號：
保存年限：

簽　 　  ○○學院   ○○○系      　000年00月00日

主旨：陳○○○系投標○○○機構全銜之「○○○計畫」招標案，請

　　　核示。

說明：

　一、本系教師○○○擬投標「○○○計畫」，依南開科技大學教師
      研究計畫獎［補］助辦法規定，投標計畫文件、申請政府法人
      標案切結書，請審核。

　二、本投標案依投標須知需填寫審查表，並檢附學校相關證明文件
      ，審查表內容請相關單位協助辦理與用印事宜，如附件。

　

　三、按招標公告中，先行支付押標金○○○元或履約保證金○○○
      元，先行向會計室辦理借支；俟計畫之各期款、押標金、或履
      約保證金撥入本校後，再行歸墊會計室。   

　

擬辦：奉鈞長核可後，依說明實施辦理。
承 辦 單 位 會 辦 單 位

決 行

承 辦 人 員 總務處

單 位 主 管 研發處

會計室

秘書室
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